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Manuel dôutilisation de BPS Achats en suspension de TVA 

Bonjour, nous vous f®licitons dõavoir choisi BPS Achats en suspension TVA , et nous essayerons de 

vous guider ¨ travers ce manuel afin de vous faciliter au maximum lõutilisation de notre produit. Notre 

équipe de télé-conseillers est à votre disposition également sur le : 31 540 018 ou bien sur le : 

31 507 133. 
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1 Aperçu Général 

1.1 Pr®sentation de lôapplication : 

BPS Achats en suspension de TVA , lõapplication développée par Business Process Solution, est une 

application qui permet de générer les fichiers relatifs à la déclaration trimestrielle des factures dõachat en 
suspension de TVA pour dépôt sur support magnétique. 

1.2 T®l®chargement de lôapplication :  

Pour télécharger lõapplication, il suffit dõaller sur notre site https://www.suspension-tva.tn/ , cliquez sur 

la page : téléchargement, puis cliquez sur télécharger en bas de lõ®cran (apr¯s avoir rempli les champs 

requis.) 
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1.3 Installation de lôapplication : 

Une fois le téléchargement termin®, cliquez sur ex®cuter et suivre les instructions qui sõaffichent sur votre 

®cran. Lõic¹ne suivante sõaffichera sur le bureau de votre Poste de travail.  

 

 

Icône BPS Achats en 

suspension de TVA 
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1.3.1 Activation de la licence:  

 

Une fois votre application ouverte, Il vous suffira de cliquer sur le haut de lõ®cran ¨ droite.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour activer lõapplication, cliquez sur 

cette zone 
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Cliquez sur le bouton « Demande dõactivation », remplir les champs indiqués puis cliquez sur 

« Demander ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La version complète sera activée automatiquement lors du prochain démarrage. 

 

 

Tapez vos  

Coordonnées  

Cliquez sur « Demander » 
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1.4 Vérification de la version : 

Afin dõam®liorer la qualit® de notre application, nous proc®dons ¨ des mises ¨ jour continuelles. Vous 

pouvez v®rifier votre version en cliquant sur le menu accueil de lõapplication. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Version Actuelle 
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2 Étapes de création de la Déclaration dôAchats en Suspension :  

2.1 Création de société : 

 

Cliquez sur lõoption Sociétés du menu Accueil  : 

 

 

La liste des soci®t®s existantes sõaffiche : 

 

 

 

Cliquez sur : Nouveau et entrez les informations nécessaires, puis cliquez sur le bouton valider. 

Création dõune 

nouvelle société 
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Lõapplication permet de cr®er un nombre illimité  de sociétés  
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2.2 Cr®ation dôun nouvel exercice : 

Si vous avez besoin de rajouter un exercice comptable, allez ¨ lõoption Exercices du menu Accueil.  

 

 
 

 

 

Cliquez sur : Nouveau et ajoutez lõexercice n®cessaire, puis cliquez sur valider.  

 

 

 

 

 

Création Nouvel 

Exercice 
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2.3 Cr®ation dôune nouvelle Déclaration : 

2.3.1 Préparation du fichier Excel : 

 

Un Mod¯le du fichier Excel n®cessaire pour la d®claration est disponible sous lõoption 

« Paramétrage » du Menu « Accueil » : 

 

 
 

Apr¯s avoir cliqu® le fichier Excel suivant sõaffichera : 
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Veuillez remplir les champs nécessaires, puis enregistrer votre fichier. 

 

2.3.2 Importation du fichier Excel et génération de la déclaration : 

 

Cliquez sur lõoption Nouvelle Déclaration du menu Accueil : 
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Remplir les champs ci-dessous indiqués : 

 

Maintenant, cliquez sur lõonglet « Bons de Commande » :  

1 ðSélection Société  

2 ðSélection Exercice 

3 ðSélection Trimestre  
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