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Manuel d’utilisation de BPS Ventes en suspension de TVA

Bonjour, nous vous félicitons d’avoir choisi BPS Ventes en suspension de TVA, et nous essayerons de
vous guider a travers ce manuel afin de vous faciliter au maximum 'utilisation de notre produit. Notre
équipe de télé-conseillers est a votre disposition également sur le : 31 540 018 ou bien sur le :

31507 133.
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1 Apercu Géneral

1.1 Présentation de I’application :

BPS Ventes en suspension TVA, I'application développée par Business Process Solution, est une
application qui permet de générer les fichiers relatifs a la déclaration trimestrielle des factures de ventes
en suspension de TVA pour dépdt sur support magnétique.

1.2 Téléchargement de I’application :

Pour télécharger I’application, il suffit d’aller sur notre site https://www.suspension-tva.tn/, cliquez sur
la page : téléchargement, puis cliquez sur Télécharger en bas de I’écran (apres avoir rempli les champs
requis.)

I Accueil Téléchargement Nos Produits Tél : 31 540 018 - 31 507 133 .

Téléchargement { Téléchargement

Une version COMPLETE et GRATUITE est disponible en téléchargement. (sans support)
Version 1.0.20

Pour avoir la version (avec support et sans pub), veuillez nous contacter sur le 31 540 018 - 31 507 133
Téléchargez Aeroadmin pour accés a distance

Votre nom

Votre email

Télécharger l
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1.3 Installation de I'application :

Une fois le téléchargement terminé, cliquez sur exécuter et suivre les instructions qui s’affichent sur votre
écran. L’icOne suivante s’affichera sur le bureau de votre Poste de travail.

BPS BPS
(& &

Liasse Fiscale Ventesten
Tanisie SUSPENSION B

Icone BPS Ventes en
suspension de TVA

FiTefox

@
CorbeillEn Ui
Blechnique

1.3.1 Activation de la licence:

Une fois votre application ouverte, Il vous suffira de cliquer sur le haut de I’écran a droite.

- & X

Version 10210 y

@ L P0®
ey Version d'Evaluation
Déclaration | Déctaration Socidtés Exarcices - cliquer pour activer votre Application
Déclarsion Paramitrage. /v
Pour activer I’application, cliquez sur B P S '
cette zone ‘Ventes en suspension tva

Bonjour

samadi 26 septembre 2013
Semaine 39
IP 192168.1.5

Varsion actuelle 10210

Licence atibuée &

hitps/ fwervsuspensian-tya.tn/
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Cliquez sur le bouton « Demande d’activation », remplir les champs indiqués puis cliquez sur
« Demander ».

Clé Licence ABAG-EKW]-BNBF-EKWJ]-BNZH-PGLX f Demande d'Activation J\
Veuillez procéder a une demande d'activation ou transmettre la clé de licence ci-dessus ainsi que votre
justificatif de paiement a la société B.P.S. afin d'activer votre application.
Moyen de paiement accenta -
X
Versement ou Virement| o ] 17 Banque Zitouna au
nom de Business Proces . X
Email
Y
B : L'activation ne sera ¢ “9"¢%¢
Pour toute commande vel '\
Message
Tapez vos
Coordonnées
Demander & | | Annuler ©
2 v
Fichier Licence LJ
Cliquez sur « Demander » | Valider @ | Annuler © |
L

La version complete sera activée automatiquement lors du prochain démarrage.

VS X

Félicitations
Votre demande de licence est approuvée et votre application
est activée
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1.4 Vérification de la version :

Afin d’améliorer la qualité de notre application, nous procédons a des mises a jour continuelles. Vous
pouvez vérifier votre version en cliquant sur le menu accueil de I'application

B3 Ventes en suspension de TVA - [ ] - =} X

Accued | Déclaration Facture HT -5 x
D | 3 Version 1.0.21.0 @
® Lo
Nouvele Ouvrir Para
Déclaration Déclaration Sociétés Exercices <
Déclaraion ‘ Paramétrage

BPS

Ventes en suspension tva

Version Actuelle Borjour

jeudi 17 octobre 2019

Semaine 42
IP 192.168.1.5

Version actuelle 1.0.21.0

Licence atirbuée a
BPS

http://www.suspension-tva.tn/
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2 Etapes de création de la Déclaration de Ventes en Suspension :
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2.1 Création de société :

Allez a I'option Sociétés du menu Accueil :

[ ventes en suspension de TVA - [ ] *
| Accueil | - & %
D Version 1.021.0 p
Nouvelle Ounvrir
Déclaration Déclaration Societes -
Déclaraion Paramétrage
. ., . ,
La liste des sociétés existantes s’affiche
[ Ventes en suspension de TVA - [Liste des Sociétés] - >
[Accueil | & x
D 3 Version 1.0.21.0 ”
® (s
HNouvelle Ouvrir Fara age
Déclaration Déclaration Sociétés Exercices -
Déclaraion Paramétrage
Recherche Societé
Recherche MF
* Societé £ i MF pel hd Activité iel * Adresse B
BPS 00587464AMO00 Service informatique 14 Tunisie 5
STE BPS 0012455TAMO0D INFORMATIQUE Tunisie Nowveau | |
| Modifier .j |

|Su pprimer == |

Création d’une

nouvelle société

| Excel

| Fermer m‘
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Lissse Fisca

Cliquez sur : Nouveau et entrez les informations nécessaires, puis cliquez sur le bouton valider.

Saisie [ Edition Société pd
Societé BPS

Matricule ‘0123456 (L | |a | 'm | | ooo]

MF 0123456LAMO0O

Activité SERWVICE INFORMATIQUE

Muméra - B3 Code Postal Tﬂd

Rue RUE FARHAT HACHED | Vvalider @
ville TUNISIE | Annuler &

L’application permet de créer un nombre illimité de sociétés
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2.2 Création d’un nouvel exercice :

Si vous avez besoin de rajouter un exercice comptable, allez a ’option Exercices du menu Accueil.

= Ventes en suspension de TVA - [ ] — *
|.Fb::cuei| l _ e x
D Wersion 1.0.21.0 !'
Nouvelle Ouvrir
Déclaration Déclaration Sociétés
Déclaraion Paramétrage

Cliquez sur : nouveau et ajoutez 1’exercice nécessaire, puis cliquez sur valider.

Liste des Exercices X
* amée  © Adif?
[ 201 A Nouveau | |
l 2016 T
\. 2018 | Modifier 7
| . J
{ J ‘Supprimer -
Création d’un Ferm—erm
nouvel Exercice
\ \
| |
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2.3 Création d’une nouvelle Déclaration :

2.3.1 Préparation du fichier Excel :

Un Modele du fichier Excel nécessaire pour la déclaration est disponible sous 1’option
« Paramétrage » du Menu « Accueil » :

= Ventes en suspension de TVA - [ ]
| Accueil l Déclaration Facture HT

L ®

Nouvelle Ouvrir al
Déclaration Déclaration Sociétés Exercices v
Déclaraion Paramétrage Modeéle Excel pour Factures |L

Sauvegarde
Récupération sauvegarde
Maintenance

Recherche mise a jour

Paramétres

A propos

Apres avoir cliqué le fichier Excel suivant s’affichera :
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Ea\H9-C-)* 20191017-122646-ModeleExcelFactures.dsx - Microsoft Excel - a x
= Accueil | Insertion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage @ - = x
| :_3 i Arial *lw A N |- -1&]m - || (S5 Renvoyer & la ligne automatiquement | Texte - :ri;l :ﬁ % ? §‘ [:E ;]. ﬁr @a
oty (02 8O A (B WK | Hromer e (59 0 o] Moemtorme, et sustome S | e Smpimer Pt | T B o
| Presse-p... Police fa Alignement f Nombre s Style Cellules Edition
[ p11 - S|
A B e D E F G H 1 J
Numero ] Date ] Ll 1 Identifiant Raison Sociale Adresse puméeo ] “‘_’I"E‘fzi:" ] P’::L‘:?‘ | Taux FODEC

W0 W B WA e

=

W —
12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

JC4r o] Factures Feuld “Feul3 3 A “
Prét

Veuillez remplir les champs nécessaires, puis enregistrer votre fichier.

2.3.2 Importation du fichier Excel et génération de la déclaration :
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Cliquez sur ’option Nouvelle Déclaration du menu Accueil :

ﬂ Ventes en suspension de TVA - [ ]
| Accueil |
B E ~
® = <>
Nouvele ‘ Ouvrir
\_Déclaration / ~ Déclaration Sociétés | Exercices v
Déclara Paramé

- ) X
-8 X

Version 10210 gg

Remplir les champs ci-dessous indiqués :

u Ventes en suspension de TVA - [ *]

1
Enregistrer  Support .

o

o

_,

=4

Dépdt

Fermer

Societé | Business Process Solutions v/|

Exercice |2019 v B\
Trimestre [T3 =
Factures Log \

1 —Sélection Société

2 —Sélection Exercice

15 Fadurg 3 —Sélection Trimestre
: i ¢ 3 : Type v . hd
Ordre N° Facture Date Identifiant | Identifiant o)
Business Process Solutions - Tel: 31 540 018 - 31 507 133
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Maintenant, cliquez sur I’onglet « Factures » :

ﬂ Ventes en suspension de TVA - [ *]

o0

Support M. Impression

Societé |Business Process Solutions 20 1550
Exercice | 2019 v
Trimestre [T3 v]
Factures Log
Facture
L Ordre ‘¢ N° Facture P Date :e Idxt?gant ’.: Identifiant ,oé

La boite de dialogue suivante s’affichera :
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[ sélectionnez un fichier... X
— v « Documents » VS2019 v O Rechercher dans : VS 2019 el
Organiser ¥ Nouveau dossier O &
[ CePC a
A Ce = = & 2 L
I Bureau | Sl | EEald ==niY
Documents VS, VSBPS.T1x  VS.BPS.T2.x
BPS.T3.xlsx Isx Isx )
=] Images Sélectionnez
) un fichier a
J’ Musique j . afficher.
“J Objets 30 Sélectionnez votre
! fichier Excel déja
‘ Téléchargements enregistré
B Vvidéos
.. - . . - v
Nom du fichier : | VS, BPS. T3.xlsx v | Fichiers Excel v
Sélectionnez votre fichier Excel déja enregistré, puis cliquez sur « ouvrir »
B Ventes en suspension de TVA - [ *] - o
Accued | Déclaration Facture HT | -
Version 10210 L 7]
Autonsation
‘odre ' Nemcauwe © oame | 0P " jefew o Nom o Adresse 0 Nedtorsation p° , 0% 5°
[ 1 |F-19/097 | 12/07/2019 |Matricule Fisca | 0034 . . Avenue Hed: Nouirs 2 040 Rades, Ben Arous - T) 500201900041 31/12/2019
2 |F-19/098 | 15/07/2015 matncule fisca 102 Ml@intenant vos dONNEES SOML | abceinama sousse 86 672 Sousse 4000 Tun 241201500028 31/12/2019
3 |F-19/103 | 14/08/2019 'Ml(nculc FIS(.‘ 118 . , , . . , Imm 38, Avenue Yasser ARAFAT 4051 Sahloul !‘273201900072 31/12/2019
4 |F-19/106 30/08/2019 Matricule Fisca | 142 lmpOrteeS dans 1 appllcatlon nue Farhat Hached Route de Kondar,Kalaa Kbiira | 247201900002 31/12/2020
| s [F-19/112 | 05/09/2019 |Matricule Fisca | 123 _ __ | Avenue Hédi Nouira, 2040 Radés 1700201900006 31/12/2019 |

Cliquez maintenant sur le bouton : « Enregistrer »
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ﬂ Ventes en suspension de TVA - [ *]

La boite de dialogue suivante s’affichera :

A Voulez vous générer les fichiers pour support magéntique

| Oui | | Non
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Cliquez sur oui, puis choisissez le dossier dans lequel vous allez mettre votre fichier texte.

Rechercher un dossier X
v [ CePC A
> [ Bureau

> |=| Documents

> [&=] Images

> D Musique

> _J) Objets 3D

> t Téléchargements v

Dossier : | Bureau

j Créer un nouveau dossier II' Annuler

Fichier sauvegardé avec succés

¥y

Maintenant votre fichier texte est bien sauvegardé sur votre Poste de travail.

Rq : L’application intégre un testeur qui vous permettra de vérifier et de corriger vos données si des
erreurs ont été détectées.
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Des erreurs sont détectées
Voulez vous consulter les rapports d'erreurs

J |

2.3.3 Impression du Bordereau :

Vous pouvez aussi imprimer votre bordereau via notre application, pour le faire cliquez sur le bouton

« Impression »

a Ventes en suspension de TVA - [ *]
Accueil \ Déclaration Facture HT‘I

>

Fermer

2.3.4 Ouverture d’une Déclaration :

Afin d’ouvrir ou de modifier une déclaration déja enregistrée, cliquez sur le bouton « Ouvrir
Déclaration » du Menu Accueil

m Ventes en suspension de TVA - [ ] —
| Accueil |
B B
[
O] <>
MHouvelle Ourvrir
Déclaration Déclaration Societés Exercices -
Declaraion Parametrage

&

et

=

Version 1.021.0 g
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La liste de déclarations enregistrées s’affichera :

n Liste des Déclarations

X
Societé Business Process Solutions v | | ...
Exercice | Tous les Exercices v
Trimestre | Tous v|
: Sociéte o* Activité M.F. 0° Exercice ©° Trimestre Cléturée >
Business Process Solutions Services INformatiques 1557576LAMO00 2019 |T1
Business Process Solutions Services INformatiques 1557576LAM0O00O 2019 |T2 | Nouveau ;_,_\
Business Process Solutions Services INformatiques 1557576LAM0O00 2019 |T3 L Modifier L:]
Cléturer (1)
sy
| Fermer m ‘

Vous pouvez ainsi modifier une déclaration ou bien la cléturer (la cloture permet d’éviter toute

éventuelle modification par mégarde d’une déclaration).
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3 Autres Taches

3.1 Mises a jour de I'application :

3.11

3.1.2

Afin de vous garantir un produit et un service de qualité, nous procédons a des mises a jour
réguliéres. Lorsque votre PC est lié au réseau internet, ’application détecte automatiquement' les
mises a jour a I'ouverture de I’application.

Parameétre mise a jour :

Vous pouvez activer ou désactiver la recherche des mises a jour au démarrage, pour ceci,
cliquez sur Paramétrage du menu Accueil, dans la liste qui s’affiche, cliquez sur Parameétres.

Lancement mise a jour :

Pour lancer manuellement les mises a jour, cliquez sur Paramétrage du menu Accueil, dans la
liste qui s’affiche, cliquez sur recherche mise a jour.

e Remarque : Si vous ne voyez pas la barre de progression bleue avancer lors de la
mise a jour, c’est que Windows a bloqué la mise a jour. Il faut alors la lancer manuellement

BPS BPS
& 2

Liasse Fiscale Ventesten
runisie SUSpeEnsion e

Lancer la mise a jour manuellement

3.2 Taches Systéeme :

3.2.1 Maintenance de la base de données

Suite a une coupure de courant ou arrét brusque du PC pendant I'utilisation de ’application, il se peut
que les fichiers de données présentent une corruption.

! Vérification automatique si le parameétre « Recherche Mise a jour au démarrage » est active dans le paramétrage de
I’application.

Business Process Solutions - Tel: 31 540 018 - 31 507 133
WWWw.suspension-tva.tn


http://www.suspension-tva.tn/

={2IS  Business Process Solutions

Lissse Fiscal

3.2.2

3.2.3

Si vous détectez une anomalie quelconque lors de 'utilisation de l’application, cliquez sur
Paramétrage du menu Accueil, dans la liste qui s’affiche, cliquez sur le bouton Maintenance afin
de tout remettre en ordre.

Sauvegarde :

Pour sauvegarder vos données enregistrées dans 1’application, cliquez sur Paramétrage du menu
Accueil, dans la liste qui s’affiche, cliquez sur le bouton Sauvegarde Données. Dans la boite de
dialogue qui s’affichera, choisissez le répertoire sur lequel vous voulez faire la sauvegarde.

NB : Afin de préserver vos données, veuillez effectuer des sauvegardes régulierement et les préserver dans un
lieu sur (votre email par exemple)

Récupération :

Une fois sauvegardés, vos données peuvent étre récupérées a n’importe quel moment (exemple :
apres un formatage de votre PC). Cliquez sur Paramétrage du menu Accueil, dans la liste qui
s’affiche, cliquez sur le bouton Récupération Sauvegarde.

NB : les données pouvant étre saisi entre temps seront écrases, cette action ne maintiendra que les données
contenues dans le fichier de sauvegarde en question.
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